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.thส ำนักงำนหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ

กำรเกิดสิทธิสวัสดิกำรรักษำพยำบำลของ
พนักงำนส่วนท้องถิ่น (อปท.) 
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นิยำมที่เกี่ยวข้อง

❑ ผู้มีสิทธิ  หมำยถึง ข้ำรำชกำร  ข้ำรำชกำรกำรเมือง (นำยกเทศมนตรี นำยก อบจ. และ นำยก 
อบต.) พนักงำนเทศบำล พนักงำนส่วนท้องถิ่น ลูกจ้ำงประจ ำและข้ำรำชกำรครทูี่รับถ่ำยโอน ที่
ปฏิบัติงำนในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง ยกเว้นกรุงเทพมหำนคร และเมืองพทัยำ 

❑ ผู้มีสิทธิร่วม หมำยถึง บิดำ มำรดำ คู่สมรส และบุตร ที่ถูกต้องตำมกฎหมำยของผู้มีสิทธิตำมข้อ 1

❑ บุตร หมำยถึง  บุตรของผู้มีสิทธิล ำดับที ่1 – 3 ยกเว้นหำกบุตรในล ำดับที่ 3 เป็นแฝด ให้มีสิทธิได้
ครบทุกคนในกำรคลอดครั้งนั้น
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นิยำมที่เกี่ยวข้อง

❑ ผู้หมดสิทธิ หมำยถึง ข้ำรำชกำร, ข้ำรำชกำรกำรเมือง พนักงำนเทศบำลพนักงำนส่วนท้องถิ่น และลูกจ้ำงประจ ำ ที่ออกจำกรำชกำร 
ถูกพักรำชกำร หรือย้ำยหน่วยงำนทุกกรณี ซึ่งรวมถึงกำรเสียชีวิต กำรหย่ำร้ำง หรือกำรบรรลุนิติภำวะ ผู้มีสิทธิร่วมของบุคคลดังกล่ำว
ด้วย

❑ หน่วยเบิก หมำยถึง องค์กำรบริกำรส่วนจังหวัด  เทศบำลนคร เทศบำลเมือง เทศบำลต ำบล และองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ยกเว้น
กรุงเทพมหำนคร และเมืองพัทยำ

❑ นำยทะเบียน(ผู้อนุมัติ) หมำยถึง ปลัดหรือผู้ที่ผู้บริหำรแต่งตั้งให้เปน็ผู้มีอ ำนำจในกำรอนุมัติให้เกิดสิทธิในแต่ละหน่วยเบกิ

❑ เจ้ำหน้ำที่ทะเบียนบคุลำกร หมำยถึง ผู้ที่ได้รับกำรพิจำรณำจำกต้นสังกัดให้ท ำหน้ำที่เป็นผู้บันทึกข้อมูลบุคลำกรองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ได้รับกำรพิจำรณำจำกต้นสังกัดให้ท ำหน้ำที่เป็นนำยทะเบียน และได้รับกำรแต่งตั้งจำกส ำนักงำนหลักประกัน
สุขภำพแห่งชำติ

❑ เจ้ำหน้ำที่ทะเบียนกำรเงนิ หมำยถึง ผู้ที่ได้รับกำรพิจำรณำจำกต้นสังกัดให้ท ำหน้ำที่เป็นผู้บันทึกข้อมูลเพื่อเบิกเงินชดเชยค่ำ
รักษำพยำบำล
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ผู้มีสิทธิ และบุคคลในครอบครัว

❑ผู้มีสิทธิ
❑ เจ้ำของสิทธิ / ผู้ทรงสิทธิ
❑ สิทธิเกิดจำกบุคคลดังกล่ำว

รับรำชกำร หรือรับเบี้ยหวัด
บ ำนำญ

❑บุคคลในครอบครัว
• ผู้อำศัยสิทธิ
• ชอบด้วยกฎหมำย

(มีหลักฐำนทำงรำชกำรรับรอง)
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กำรเกิดสิทธิ และหมดสิทธิ

ผู้มีสิทธิ

• เกิดสิทธิ
• วันรับรำชกำร
• วันรับเบี้ยหวัดบ ำนำญ

• หมดสิทธิ
• เกษียณ
• เสียชีวิต
• ลำออก
• ไล่ออก

• พักรำชกำร

บุคคลในครอบครวั

• เกิดสิทธิ
• ตำมผู้มีสิทธิ
• ตำมกฎหมำย (สมรส รับรองบุตร เกิด 

ฯลฯ)
• หมดสิทธิ
• ตำมผู้มีสิทธิ
• ตำมกฎหมำย (เสียชีวิต หย่ำ บรรลุนิติ

ภำวะ ฯลฯ)
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บุคคลในครอบครัวที่ชอบด้วยกฎหมำย

❑หลักฐำนทำงรำชกำร

มารดา

ผูม้สีทิธิ
สูติบัตร (ผู้มีสิทธิ)

ทะเบียนบ้ำน (ผู้มีสิทธิ)

บดิา

ผูม้สีทิธิ ทะเบียนสมรส 
(บิดำ-มำรดำ)

ทะเบียนรับรองบุตร 
(คร.11)

ค ำสั่งศำล           
(แผนกคดีเยำวชนและ

ครอบครัว)
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บุคคลในครอบครัวที่ชอบด้วยกฎหมำย

❑หลักฐำนทำงรำชกำร

คู่
สมรส

ผูม้สีทิธ ิ
ทะเบียนสมรสไทย

ทะเบียนสมรส ตปท.

บตุร

ผูม้สีทิธ ิ(หญงิ) สูติบัตร (บุตร)

ทะเบียนบ้ำน (บุตร)



N
a
tio

n
a
l H

e
a
lth

 S
e
cu

rity
 O

ffice
 –

N
H

S
O

 –
w

w
w

.n
h
so

.g
o
.th

บุคคลในครอบครัวที่ชอบด้วยกฎหมำย

❑หลักฐำนทำงรำชกำร

บตุร

ผูม้สีทิธิ
(ชาย) ทะเบียนสมรส            

(ผู้มีสิทธิกับคู่สมรส)

ทะเบียนรับรองบุตร 
(คร.11)

ค ำสั่งศำล           
(แผนกคดีเยำวชนและ

ครอบครัว)
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บุตรชอบด้วยกฎหมำยล ำดับที่ 1 - 3

เกิดสิทธิ

"คลอด"

หมดสิทธิ

"บรรลุนิติภำวะ"

• อำยุ (ครบ 20 ปี
บริบูรณ์)

• จดทะเบียนสมรส
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เงื่อนไขของบุตรชอบด้วยกฎหมำย

เรียงล ำดับ

กำรเกิด

แทนที่เฉพำะตำย

ก่อนบรรลุนิติภำวะ

ไม่รวมบุตร

บุญธรรม
บุตรไร้/เสมือนไร้
ควำมสำมำรถ
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แนวทำงกำรจัดล ำดับสิทธิ

ส ำนักงำนหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ
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หลักกำรในกำรจัดกำรสิทธิซ้ ำซ้อน

มีโอกำสเกิดได้ 3 กรณี
1) สิทธิหลัก  ชนกับ  สิทธิหลัก
2) สิทธิหลัก  ชนกับ  สิทธิรอง
3) สิทธิรอง   ชนกับ  สิทธิรอง

1

2

เหตุกำรณ์นั้นมีจริงตำมกฎหมำยหรือไม่

ผู้ทรงสิทธิให้ใช้สิทธิตัวเองก่อน (สิทธิหลัก)
ส่วนสิทธิร่วมอื่นที่มีให้เบิกส่วนต่ำง (สิทธิรอง)
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กรณีศึกษำสิทธหิลักชนกับสิทธหิลัก

สิทธิหลักของเจ้ำตัว
(ผู้ทรงสิทธิ)

สิทธิหลักที่ชน
(ผู้ทรงสิทธิ)

ระเบียบ/แนวปฏิบัติ ผลลัพธ์

ข้ำรำชกำรบ ำนำญ อปท. - ตำมระเบียบของกรมบัญชีกลำง (ม.10 ว.1) ให้เลือกสิทธิใดสิทธหิน่ึง
1. กรณีเลือกใช้สิทธิข้ำรำชกำร จะได้สิทธิข้ำรำชกำร เป็นไปตำมระเบียบ
กรมบัญชีกลำง
2. กรณีเลือกใช้สิทธิ อปท.: เป็นไปตำมระเบียบของ อปท. และจะไม่สำมำรถเบิกสิทธิ
ข้ำรำชกำรได้
3.กรณีไม่แสดงควำมจ ำนงเลือกสิทธิ จะได้สิทธิข้ำรำชกำร
-ตำมระเบียบ มท.(ข้อ 16 ว.1) ให้เลือกสิทธิใดสิทธหินึ่ง
1. เลือกสิทธิ อปท. เป็นไปตำมระเบียบ มท.
2. เลือกสิทธิข้ำรำชกำร เป็นไปตำมระเบียบกรมบัญชีกลำง และไม่สำมำรถเบิกสิทธิ 
อปท.ได้

1. ข้ำรำชกำร
1. อปท.

อปท. ประกันสังคม ให้เลือกสิทธิใดสิทธหินึ่ง
- ตำมระเบียบ มท.(ข้อ 16 ว.1)
1. เลือกสิทธิ อปท. ได้สิทธิ อปท. เป็นไปตำมระเบียบ มท.
2. เลือกสิทธิประกันสังคม เป็นไปตำมระเบียบประกันสังคม ดังนั้น ถึงแม้เลือกสิทธิ
อปท.และไปเบิกสิทธิอปท.ในรพ.รัฐ ก็สำมำรถไปใช้บริกำรที่คลินิกเอกชน หรือรพ.
เอกชนของประกันสังคมได้

1. อปท.
2. ประกันสังคม



N
a
tio

n
a
l H

e
a
lth

 S
e
cu

rity
 O

ffice
 –

N
H

S
O

 –
w

w
w

.n
h
so

.g
o
.th

กรณีศึกษำสิทธิหลักชนกับสิทธิรอง

สิทธิหลักของเจ้ำตัว
(ผู้ทรงสิทธ)ิ

สิทธิรองที่ชน
(ผู้อำศัยสิทธิ)

ระเบียบ/แนวปฏิบัติ ผลลัพธ์

ประกันสังคม อปท. ประกันสังคม รักษำ รพ.รัฐ เบิกส่วนต่ำงเฉพำะกรณี 
- เบิกส่วนเกินกำรคลอดได้ทกุทอ้ง โดยเบิกส่วนที่เกินจำก 15,000 บำท
- ไต ส่วนเกิน 1,500
- กำร เบิก vascular access ซ้ ำภำยใน 2 ปี
- ท ำฟัน ใช้ใบเสร็จ ส่วนเกินจำก 900 บำท /คร้ัง ให้เบิกข้ำรำชกำรแต่ไม่เกินเพดำน
ของข้ำรำชกำร
ตำมระเบียบกรมบัญชีกลำง (ม.10 ว.2) 
ค ำถำม : ถ้ำใช้สิทธิตนเองก่อนแล้วจะสำมำรถเบิกส่วนทีข่ำดจำกสทิธิข้ำรำชกำรได้
หรือไม่ โดยมีแนวปฏิบัติ ดังนี้
1. กรณีเข้ำรับบริกำรปกติตรงกบัโรงพยำบำลที่เลือกไว้ แต่มีรำยกำรอุปกรณ์ที่มี

ส่วนเกินเพดำนวงเงินก ำหนด จะเบิกส่วนตำ่งไดห้รือไม่

2. กรณีเข้ำรับบริกำรปกติไม่ตรงกบัโรงพยำบำลที่เลือกไว้ –เบิกกรมบัญชีกลำงได้
หรือไม่

1.ประกันสังคม 

2. อปท. (เบิกส่วน

ต่ำงเฉพำะกรณ)ี

→ ไม่สำมำรถเบิกเพ่ิมส่วนเกนิกบักรมบญัชีกลำงได้ เพรำะอยู่ใน
capitation หรือ top up แล้ว 

→ ไม่สำมำรถเบิกกรมบัญชีกลำงได้ เพรำะไม่ปฏิบัติตำมระเบียบ
ของกำรเข้ำรับกำรรักษำ
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กรณีศึกษำสิทธิหลักชนกบัสิทธริอง

สิทธิหลักของเจ้ำตัว
(ผู้ทรงสิทธ)ิ

สิทธิรองที่ชน
(ผู้อำศัยสิทธิ)

ระเบียบ/แนวปฏิบัติ ผลลัพธ์

ข้ำรำชกำร อปท.
ขอท ำเบิกจ่ำยตรงได้จำกสิทธิหลักของตนเอง
- ตำมร่ำงระเบียบ มท.(ข้อ 16 ซึ่งจะเหมือนของกรมบัญชีกลำง)
-ตำมระเบียบกรมบัญชีกลำง (ม.10 ว.2) 
เช่น  แม่รับรำชกำร มีลูกเป็น อปท.

1.ข้ำรำชกำร 

อปท. อปท. ขอท ำเบิกจ่ำยตรงได้จำกสิทธิหลักของตนเอง
- ตำมร่ำงระเบียบ มท.(ข้อ 16 ซึ่งจะเหมือนของกรมบัญชีกลำง)

1.อปท. (ตนเอง) 

อปท. ข้ำรำชกำร ขอท ำเบิกจ่ำยตรงได้จำกสิทธิหลักของตนเอง
ตำมร่ำงระเบียบ มท.(ข้อ 16 ซึ่งจะเหมือนของกรมบัญชีกลำง)

1.อปท. (ตนเอง) 

ครูเอกชน
(เฉพำะตัวเอง)

อปท. เบิกส่วนต่ำงจำกอปท.เมื่อใช้ ครูเอกชนครบ 150,000 บ. (เจ้ำตัวครูเอกชนต้อง
เอำหนังสือรับรองจำกรร.ว่ำใช้ครบ 150,000 แล้วมำให้ทำง สปสช. เพื่อใช้สิทธิ
อปท.) ตำมระเบียบ มท.(ข้อ 16 ว.2)

1.ครูเอกชน
2.อปท.(เมื่อเกิน1
แสน/ปี)
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กรณีศึกษำสิทธิรองชนกับสิทธริอง

สิทธิรองของเจ้ำตัว
(ผู้อำศัยสิทธิ)

สิทธิรองที่ชน
(ผู้อำศัยสิทธิ)

ระเบียบ/แนวปฏิบัติ ผลลัพธ์

ข้ำรำชกำร
ข้ำรำชกำรบ ำนำญ

อปท.

อปท.บ ำนำญ

ข้อสังเกตุ : ในพระรำชกฤษฎีกำ ฯ พ.ศ.2556 ของ 
อปท.มำตรำ 5 (2) มีควำมหมำยว่ำ ถ้ำบุคคลใน
ครอบครัว อปท.ที่มีสิทธิอื่นไม่ว่ำสิทธิหลัก หรือสิทธิรอง 
ให้ไปใช้สิทธิอื่นก่อน
(ระเบียบมหำดไทย พ.ศ.2557 เขียนว่ำมีสิทธิตำม
ระเบียบ อปท. แต่ถือว่ำเล็กกว่ำ พรฎ.)

ข้ำรำชกำร
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พระรำชกฤษฎีกำ ของ อปท. พ.ศ. 2556
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บทบำทนำยทะเบียน
และเจ้ำหน้ำที่นำยทะเบียนอปท.

ส ำนักงำนหลักประกันสุขภำพแห่งชำติ
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กำรแต่งตั้งนำยทะเบียนตำมระเบียบ มท. 57

นำยทะเบียน

เจ้ำหน้ำที่ทะเบียนและเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน 

ปลัดองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น

แต่งตั้ง - งำนบุคคล
- งำนคลัง 
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บท
บา
ทน

าย
ทะ
เบ
ยีน

แล
ะจ
นท
.ท
ะเบ
ยีน

อป
ท.

ปลัดอปท.
นำยทะเบียน

งำนบุคคล
จนท.ทะเบียน

งำนคลัง
จนท.ทะเบียน

− ท ำหน้ำที่ในกำร
ช่วยเหลือนำย
ทะเบียน ลงทะเบียน
ปรับปรุง แก้ไข
เพิ่มเติมผู้มีสิทธิและ
บุคคลในครอบครัว

- ตรวจสอบควำมถูกต้องสถำนภำพ
หรือควำมสัมพันธ์ของผู้มีสิทธิ

- บันทึกข้อมูล ปรับปรุง แก้ไข เพิ่มเติม
และลบข้อมูลผู้มีสทิธแิละบุคคลใน
ครอบครัว ในโปรแกรมระบบทะเบียน
บุคคลำกร

๗๖

− บันทึกข้อมูลกำรส่ง
เบิกเงินเกี่ยวกับกำร
ชดเชยกรณีผู้มีสิทธิ
ส ำรองจ่ำยค่ำ
รักษำพยำบำล



กำรขอสิทธิเพื่อเข้ำใช้งำนระบบทะเบียนบุคลำกร 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

https://www.nhso.go.th











2. เม ื ่อเข ้าส ู ่หน ้าดาวน์โหลด ให ้เล ือก “ดาวน์โหลดโปรแกรม” แล ้วคล ิกหัวข ้อโปรแกรม *Update*  
โปรแกรม NHSO UCAuthenticationMX สำหรับ Authen เข้าระบบเว็บตรวจสอบสิทธิผ่านบัตรประจำตัว
ประชาชน(Smart Card) รองรับการต่อ License ปี 2568 ***สำหรับหน่วยบริการ/องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (อปท.)/หน่วยงานรัฐ*** ดังรูป 1.2 

 

รูปที่ 1.2 แสดงการเข้าหน้าจอดาวโหลดโปรแกรม 
 

3. คลิกท่ี UCAuthenticationMX.2568 เพ่ือ Download ตามตำแหน่งที่ 1 ดังรูป 1.3 

 

รูปที่ 1.3 หน้าจอดาวน์โหลด โปรแกรม UCAuthenticationMX.2568 

 

 

 

 



4. การติดตั้งโปรแกรมระบบทะเบียนบุคคลากรของหน่วยงานรัฐมีรายละเอียดดังนี้ 

    - เมื่อดาวน์โหลดเรียบร้อยแล้วจะได้ไฟล์ที่ชื่อ UCAuthenticationMX.2568 ให้เปิดไฟล์โดยดับเบิลคลิกท่ีไฟล์   
      UCAuthenticationMX.2568 ดังรูป 1.4 

 

รูปที่ 1.4 ไฟล์ที่ได้จากการดาวน์โหลดโปรแกรม  

 

5. เมื่อเปิดไฟล์แล้วจะเห็นไฟล์ที่ชื่อ UCAuthenticationMX.2568 ดับเบิลคลิกท่ีไฟล์ ตามตำแหน่งที่ 1 ดังรูป 1.5 

 

รูปที่ 1.5 หน้าจอข้างในไฟล์ UCAuthenticationMX.2568 
 
 

 

 

 

 



6. เมื่อดับเบิลคลิกแล้วจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 1.6 ให้ดำเนินการกดท่ีปุ่ม OK เพ่ือติดตั้งโปรแกรมตามตำแหน่งที่ 1 
เพ่ือดำเนินการติดตั้งโปรแกรม 

-  

 

 

7. เมื่อติดตั้งโปรแกรมเรียบร้อยแล้ว จะแสดงโปรแกรม UCAuthenticationMX ที่หน้าจอคอมพิวเตอร์ดังรูป 1.7  

 
 
 

 
 
 

                       รูปที่ 1.7 โปรแกรม UCAuthenticationMX 

 

 

 

 

สอบถามข้อมูลเพิม่เตมิได้ที ่
1. Povider Center โทร 1330 กด 5 กด 3 ในเวลาราชการ 
2. สายด่วน สปสช. 1330 เปิดบริการทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมงโทร 



ขั้นตอนการได้รับสิทธิองค์การปกครองส่วนท้องถิ่น

เจ้าหน้าที่ทะเบียนบุคลากร อปท.
บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิ อปท.
ในโปรแกรมทะเบียนบุคลากร อปท.

นายทะเบียน
อนุมัติข้อมูลผู้มีสิทธิ อปท.
ในโปรแกรมทะเบียนบุคลากร อปท.

1

2

ประมวลผลข้อมูล
การเกิดสิทธิ ปลดสิทธิ ย้ายหน่วยงาน อปท.
ทุกวันเวลา 11.00 น. และ 15.00 น.

3
Hospital icon

รพ.

หน่วยบริการตรวจสอบสิทธิ อปท.

ฐานข้อมูลผู้มีสิทธิ อปท.
5

4ERM/UCSearch/NHSO Client

Online

Offline 
 รำยรอบ

นำยทะเบียนไม่อนุมัติ
ท ำให้ข้อมูลไม่ถูกประมวลผล

http://www.iconarchive.com/show/gis-gps-map-icons-by-icons-land/Hospital-icon.html


ระบบทะเบียนบุคลำกรองค์กำรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
เป็นระบบส ำหรบัลงทะเบียน พนักงำนส่วนท้องถิ่นและบุคคลในครอบครัว 

เพื่อให้มีฐำนข้อมูลในกำรตรวจสอบสิทธิสวัสดิกำรรักษำพยำบำลของพนกังำน
ส่วนท้องถิ่น รวมทั้งใช้เพื่อปรับปรุงขอ้มูลผู้มีสิทธิฯ ให้เป็นปัจจุบัน



การเข้าใช้งานระบบทะเบียนบุคลากร องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน (Smart Card)



➢ เครื่องคอมพิวเตอร์ ที่มีระบบปฏิบัติการ Windows XP ,Windows Vista, Windows 7, Windows 
8,Windows 10 Windows 11

➢ ส าหรับ อปท.ที่ยืมเครื่อง อ่านบัตร SMC กับ สปสช. ต้องเป็นเครื่องคอมพิวเตอร์ ที่มีระบบปฏิบัติการ 
Windows 7 Windows 8 และ Windows 10 Windows 11

➢ โดยใช้ Web Browser ดังต่อไปนี้
➢ Microsoft Edge 
➢Google Chrome Version 31 หรือสูงกว่า
➢ Mozilla Firefox Version 27 หรือสูงกว่า

➢ สามารถเชื่อมต่อระบบ Internet ได้

คุณสมบัติเครื่องคอมพิวเตอร์



บัตรประจ ำตัวประชำชน

➢ บัตรประจ ำตัวประชำชน ประเภท Smart Card
➢ นำยทะเบียน(ปลัด) / นักทรัพยำกรบุคคล / เจ้ำหน้ำที่กำรเงินและผู้ที่ได้รับ

มอบหมำยต้องขอ PIN CODE 

PINCODE(4หลัก)
ขอที่ว่ำกำรอ ำเภอ 

งำนทะเบียน



PIN Code ขอที่ไหน ?

•  ประชาชนคนไทยทุกคนที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านถูกต้องตามกฎหมายมีสิทธิขอ PIN Code 
ได้ทุกคน ได้

• หากท่านต้องการ สามารถไปขอรหัส PIN Code ได้ที่ส านักทะเบียนอ าเภอ ส านักงานเขต 
หรือเทศบาล แห่งใดก็ได้ทั่วประเทศ ซึ่งขณะนี้ส านักทะเบียนสามารถออนไลน์ทั่วถึงกันทุกแห่ง
แล้ว ให้ไปติดต่อขอรับที่งานทะเบียนราษฎร

• ผู้ขอต้องเป็นเจ้าของข้อมูลเท่านั้น

• หลักฐานที่ใช้ เพียงบัตรประจ าตัวประชาชน ไม่มีค่าใช้จ่าย-ไม่มคี่าธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ้น



อุปกรณ์ที่ต้องเตรียม

1.เครื่องคอมพิวเตอร์

2.เครื่องอ่ำนบัตรประชำชน smart card

3.บัตรประชำชนแบบ smart card



เชื่อมต่อเครื่อง SMC กับเครื่องคอมพิวเตอร์



กำรใช้งำนโปรแกรม



กำรใช้งำนโปรแกรม



โปรแกรมส่วนบุคคล

นายทะเบียน(ปลดั) จนท.ทะเบียนการเงิน

หนา้แจง้เตือน



กรณี : พนักงำนส่วนท้องถิ่นบรรจุใหม่ / หรือย้ำยมำจำกสังกัดอื่นที่ไม่ใช่ อปท.

1.เลขบัตรผู้มีสิทธิ

4.เลือกประเภทบุคลากร

หมายเหตุ > กรณีย้ายหน่วยงาน หากหน่วยงานเดิมมีการปลดสิทธิ 

หน่วยงานใหม่ต้องเข้ามาท าการบันทึกใหม่

2.กดค้นหา

3.ตรวจสอบข้อมูล

5.กรอกข้อมูลบุคคลใน
ครอบครัว
6.กดเพิม่บุคคลในครอบครัว

7.ตรวจสอบข้อมูลบุคคลในครอบครัว

8.บันทกึ

เมนู : บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิ (รายใหม่)



กรณี : บันทึกผู้มีสิทธิแล้วต้องกำรขอเพิ่มบุคคลในครอบครัว/แก้ไขข้อมูลบุคลำกรเมนู : แก้ไขข้อมูลผู้มีสิทธิ

1.เลขบัตรผู้มีสิทธิ

2.กดค้นหา

3.กดแก้ไข

4.แก้ไขประเภทบุคลากร 5.แก้ไขวันทีป่ฏิบัตงิาน

6.กรอกข้อมูลบุคคลใน
ครอบครัว
7.กดเพิม่บุคคลในครอบครัว

8.ตรวจสอบข้อมูลบุคคลในครอบครัว

9.บันทกึ



เมนู : แจ้งข้อมูลผู้หมดสิทธิ กรณี : เสียชีวิต/ลำออก/ให้ออกจำกรำชกำร/หย่ำ/บรรลุนิติภำวะ/เกษียรอำยุ(รับบ ำเน็จ)/
หมดวำระ

1.เลขบัตรผู้มีสิทธิ

2.กดค้นหา

3.กดปุ่มกลมๆสีฟ้า

4.เลือกปลดคนทีจ่ะ
ปลด

5.ระบุสาเหตุ / วันที่
หมดสิทธิ /
รายละเอียด

6.บันทกึ



กรณี : เปลี่ยนช่ือ หรือ สกุลเมนู : ปรับปรุงข้อมูลบุคคล 

1.เลขบัตรผู้ทีเ่ปลี่ยนชือ่สกุล

2.กดค้นหา

3.กดปรับปรุงข้อมูลบุคคล

หมายเหตุ > ระบบจะปรับปรุงข้อมูลจากทะเบียนราษฎร์ให้อัตโนมัติ และจะแสดงผลในวันถัดไป



กรณี : ย้ายระหว่าง อปท. ให้หน่วยงานใหม่ (ปลายทาง) ท าการโอนย้ายเท่านั้น 
หน่วยงำนเดิม (ต้นทำง) ไม่ต้องท ำอะไร

เมนู : ย้ายหน่วยงาน (ปลายทาง)

1.เลขบัตรผู้ทีเ่ปล่ียนชือ่สกุล

2.กดค้นหา

3.ตรวจสอบขอ้มลูบคุคลในครอบครวั

4. เลือกวันทีป่ฏิบัตงิาน(ตาม
ค าส่ัง)

5.เลือกประเภทบุคลากร
6.บันทกึ



เมนู : อนุมัติย้ายหน่วยงาน
กรณี : เจ้ำหน้ำที่ทะเบียนบุคลำกรบันทึกข้อมูลในเมนูย้ำยหน่วยงำน(ปลำยทำง) หำกนำย

ทะเบียน(ปลัด)เป็นผูบ้ันทึกข้อมูลในเมนยู้ำยหน่วยงำน(ปลำยทำง)เอง จะไม่ต้องมำอนุมัตซิ้ ำ

2.กดค้นหา

1.เลือกสถานะ“เข้า” 
เท่าน้ัน

3.ตรวจสอบความถกูตอ้ง

5..กดปุ่มอนุมัต ิถ้าถูกต้อง กดไม่อนุมัตกิรณี ไม่ถูกต้อง

4.ติ๊กเคร่ืองหมายถูก ถูกหน้ารายทีต่้องการอนุมัติ
หรือไม่อนุมัติ

หมายเหตุ > เมนูนี้ส าหรับนายทะเบียน (ปลัด) เท่านั้น



เมนู : อนุมัติผู้หมดสิทธิ
กรณี : เจ้ำหน้ำที่ทะเบียนบุคลำกรบันทึกข้อมูลในเมนูแจง้ข้อมูลผู้หมดสทิธิ หำกนำยทะเบียน

(ปลัด)เป็นผู้บันทึกข้อมูลใน เมนูแจ้งข้อมูลผู้หมดสิทธ ิเอง จะไม่ต้องมำอนุมัติซ้ ำ

1.ตรวจสอบความถกูตอ้ง และติก๊เครื่องหมาย
ถกู รายการท่ีจะอนมุตัิ หรอืไม่อนมุตัิ

2.กดปุ่มอนุมัต ิถ้าถูกต้อง กดไม่อนุมัตกิรณี ไม่ถูกต้อง

หมายเหตุ > เมนูนี้ส าหรับนายทะเบียน (ปลัด) เท่านั้น



เมนู : อนุมัติรับรองสิทธิ
กรณี : เจ้ำหน้ำที่ทะเบียนบุคลำกรบันทึกข้อมูลในเมนูบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธริำยใหม่หรือเมนู
แก้ไขข้อมูลผู้มีสิทธิ หำกนำยทะเบียน(ปลัด)เป็นผู้บันทึกข้อมูลเอง จะไม่ต้องมำอนุมัติซ้ ำ

1.ตรวจสอบความถกูตอ้ง และติก๊เครื่องหมายถกู 
รายการท่ีจะอนมุตัิ หรอืไม่อนมุตัิ

2.กดปุ่มอนุมัต ิถ้าถูกต้อง กดไม่อนุมัตกิรณี ไม่ถูกต้อง

หมายเหตุ > เมนูนี้ส าหรับนายทะเบียน (ปลัด) เท่านั้น





หากมีข้อสงสัยสามารถ
ติดต่อได้ที่

• 1. Call Center  โทร 1330  กด 5 กด 3 เวลาราชการ
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